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w OIl4, estudante!

Este material tem o objetivo de orientar a utilizacdo do re-
curso de filtro avancado nas planilhas do Excel.

O Filtro Avancado € uma ferramenta dentro do Excel que
permite com que o usuario filtre informacdes de acordo
com alguns critérios, no entanto € possivel efetuar esse
filtro tanto na tabela, quanto criar uma tabela a parte com
essas informacgodes.

Vamos la?

Boa leitura!

2



Configurando o filtro avancado em uma planilha do Excel

Para realizar um exemplo de aplicacdo do recurso de filtro avancado. Vamos

utilizar a tabela de dados abaixo:

Planilha utilizada para configurar o recurso de filtro avancado

1

2

Ell_vendedor __Janeiro __ Fevereiro | Margo __ Abril

4 | Marcio RS 3.000,00 RS 2.500,00 RS 2.800,00 RS 3.300,00 RS 3.200,00
5 | Luiza RS 2.800,00 RS 2.600,00 | RS 3.000,00 RS 2.700,00 RS 3.300,00
6 | Amanda RS 3.100,00 RS 3.000,00 RS 2.900,00 RS 3.300,00 RS 2.950,00
7 | Carol RS 2.500,00 RS 2.900,00 | RS 3.300,00 RS 3.500,00 RS 3.000,00
8 | Valentina RS 3.800,00 RS 2.000,00 RS 3.500,00 RS 3.000,00 RS 3.000,00
9 | Bianca R$ 2.200,00 | RS 3.300,00 RS 2.600,00 | RS 2.800,00 | RS 3.500,00
10 | Roberto RS 3.100,00 RS 2.500,00 RS 2.800,00 RS 3.100,00 RS 3.000,00
11| Midrcio RS 2.600,00 RS 1.548,00 | RS 2.356,00 RS 3.500,00 RS 3.500,00
12 | Valentina RS 1.556,00 RS 2.145,00 R$ 2.320,00 RS 2.041,00 RS 5.541,00
13 | Bianca RS 2.654,00 RS 2.265,00 RS 2.253,00 | RS 2.400,00 | RS 1.225,00
14 | Valentina = RS 2.448,00 RS 2.448,00 RS 5.410,00 R$ 3.000,00 RS 2.500,00
15 | Roberto RS 3.410,00 RS 2.365,00 | RS 4.560,00 RS 3.214,00 RS 3.000,00

Configurando a area de critérios e a area de extracao

1. Primeiro copie o cabecgalho da base de dados e cole em 2 locais diferentes.
O primeiro local serd onde vamos fazer a busca e o segundo local sera a

busca resultante.

Bldircio

Bianca
Valantina
Roberto

RS 1.556,00
RS 2.654,00
RS 2.448,00
RS 3.410,00

RS 2.265,00

RS 2.448,00
RS 2.365,00

RS 3.320,00
RS 2.253,00
RS 5.410,00
RS 4.560,00

RS 3.214,00

RS 5.541,00
RS 1.225,00
RS 2.500,00
RS 3.000,00




2. Selecione o primeiro local copiado e mais a linha vazia abaixo dele, depois
va na guia Dados e em seguida, Filtro Avancado.
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4 | Mérco | RS 2.000,00 RS 2.900,00 RS 280000 RS 3.200,00 RS 3.200,00
5 | Lusiza RS 2.800,00 RS 2.600,00 RS 3.000,00 RS 2.700,00 RS 3.300,00
6 | Amanda RS 3.100,00 R$3.000,00 RS 2.900,00 RS 3.300,00 RS 2.950,00
T Carcl RS 2.5300.00 RS 2.900,00 RS 230000 RS 3.300,00 RS 3.000,00 Vendedor Maio
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3. Na caixa que abrir vamos selecionar o seguinte:

a. intervalo de Lista: Selecione o

. conjunto de dados onde sera
Filtro avangado ! X feita a busca, inclusive o cabeca-
Acdo lho, ou seja, selecione toda sua

(O Eiltrar a lista no local planilha;

@ [Copiar para autra 16cal b. Intervalo de Critérios: Aqui

vamos selecionar o cabecalho da
intervale dallista: | 23 primeira “colada”, ou seja, aquela
Intervalo de critérios: | e que, no passo 1, corresponde a
Copiar para: I Fit busca emais uma linha abaixo
delg;
[ somente registros exclusivos c. Copiar para: Para que esta caixa
oK  Cancelar | de se]ec;éo fique d.ispom’vel
selecione em Copiar para outro

local, e entdo, selecione a segun-
da “colada” do passo 1, e aqui,
somente o cabecalho, sem a
linha sequinte.




Configurando o filtro avancado e visualizando o resulta-
do do filtro

b

Mircia RS 2.000,00 RS 2.900,00 RS 2.800,00 RS 3.300,00
Luiza RS 2,800,000 RS 260000 RS 3.000,00 RS 2.700,00
Amanda RS 3.100,00 R$ 3.000,00 RS 2.500,00 RS 3.300,00
Carol RS 2.500,00 RS 2.900,00 RS 3.300,00 RS 3.500,00
Valentina RS 2.800,00 R$ 2.000,00 RS 3.500,00 RS 3.000,00
Blanca RS 2,700,00 RS 3,300,00 RS 2.600,00 RS 1.800,00 RS 3,500 Filtr drvingado
Robertc RS 3.100,00 R$ 2.500,00 RS 2 5 .100,00
Mircie | RS 2.600,00 RS 1.548,00 RS 2 5 3.500,00 RS 3.500, Eitrar 2 sta o focal
valenting RS 1.556,00 R$ 2.14500 RS 3 541, Caplar para outic local
Bianca RS 1.654,00 RS 2.365,00 RS 1.2 5 1.
valenting RS 2.448,00 RS 2.448,00 RS 5.410,00 -
Roberte RS 3.410,00 RS 2.36500 RS 4.560,00 RS 3.214,00 3,000, jnktresla de GRbfa= | SHEXSMM
Copias pars: FHETRE]

LR BTN R

SASRSFENS

] Semente registios exchusines

Observacao: Ao confirmar a“janela do Filtro
Avancado, vocé observou que na busca apare-
ceu todos os resultados,\ndao €. mesmo? Isso
porque deixamos oS/ critérios-de busca em

RS 3.000,00 RS 2.900,00 RS 2.800,00 RS 3.300,00 RS 3.200,00
RS 2.800,00 RS 2.600,00 RS 3.000,00 RS 2.700,00 RS 2.300,00
RS 3.100,00 RS 3.000,00 RS 2.900,00 RS 3.300,00 RS 2.950,00
RS 2.500,00  R$ 2.500,00 RS 3.300,00 RS 3.500,00 RS 3.000,00 Janeiro Fevereirn 70
A5 3.800,00 RS 3.000,00 RS53.500,00 RS 3.000,00 RS 3.000,00 R5 3.000,00 RS 2.500,00 RS 2.800,00 RS 3.300,00
R$ 2.200,00 | R$ 3.300,00 RS 2,600,00 RS 2.800,00 RS 3.500,00 ! RS 2.800,00 R$ 2.600,00 RS 3.000,00 RS 2.700,00
A5 3.100,00 R$ 2.500,00 RS 2.800,00 RS 3.100,00 RS 3.000,00 RS 3.100,00 RS 3.000,00 RS 2.900,00 RS 3.300,00
RS 2.600,00 RS 1.548,00 RS 235600 RS 3.500,00 RS 3.500,00 . RS 2.500,00 RS 2.900,00 RS 3.200,00 RS 2.500,00
RS 1.556,00 R$ 2.14500 R53.320,00 RS 2.041,00 RS 5.541,00 Valentina RS 3.800,00 RS 3.000,00 RS 3.500,00 RS 3.000,00
A5 2.654,00 RS 2.265,00 RS52.253,00 RS 2.400,00 RS 1.225,00 Blanca | RS 2.200,00 RS 3.300,00 RS 2.600,00 RS 2.800,00
RS 2.448,00 R$ 2.448,00 RS 5410,00 RS 3.000,00 RS 2.500,00 Roberto | R$ 3.100,00 RS 2.500,00 RS 2.800,00 RS 3.100,00
RS 3.410,00 | RS 2.365,00 RS 4.560,00 RS 3.214,00 RS 3.000,00 Mircio | RS 2.600,00 RS 1.548,00 RS 2.356,00 RS 3.500,00
Valentina RS 1.556,00 RS 2.145,00 RS 3.320,00 RS 2.041,00
Bianca | RS 2.654,00 RS 2.26500 RS 2.253,00 RS 2.400,00
Valentina RS 2.448,00 RS 2.448,00 RS 5.410,00 RS 3.000,00
Roberto | R$ 3.410,00 RS 2,365,00 RS 4.560,00 RS 3.214,00

Realizando um novo filtro avancado

4. Limpe a area de resultado e vamos inserir um nome como critério de busca e
fazer o mesmo processo, voltando a janela do Filtro Avangado. As op¢des da
caixinha ja estarao preenchidas, entao € so clicar em OK. Veja o resultado:



Filtro Avangado

Vendedor | Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio

Marcio

RS 2.300,00 RS 3.200,00
RS 2.700,00 RS 3.300,00
RS 3.300,00 RS 2.950,00
RS 3.500,00 RS 3.000,00 Vendedor Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio

RS 3.000,00 RS 3.000,00 Mardo RS 3.000,00 RS 2.900,00 RS 2.800,00 RS 3.300,00 RS 3.200,00
RS 2.800,00 RS 3.500,00 Marcio | RS 2.600,00 RS 1.548,00 RS 2.356,00 RS 3.500,00 RS 3.500,00
RS 3.100,00 RS 3.000,00

RS 3.500,00 RS 3.500,00

RS 2.041,00 RS 5.541,00

RS 2.400,00 RS 1.225,00

RS 3.000,00 RS 2.500,00

RS 3.214,00 RS 2.000,00

Realizando um novo filtro avancado

5. Quer mais de um critério? Limpe a area de resultado, coloque outros critérios
no campo de Critério e volte a janela do Filtro Avancado. O filtro avancado
suporta até 6 deles. Caracteres matematicos também funcionam, veja o exem-
plo: Procuraremos por valores maiores que 2800 reais no més de janeiro do
vendedor Marcio.

Filtro Avancado
| abril_ maio M Vendedor _Janeiro __Fevereiro __ Marco____ Abril Maio
RS 3.300,00 RS 3.200,00 Marcio >2800

RS 2.700,00 | RS 3.300,00

RS 2.300,00 RS 2.950,00

RS 3.500,00 ' RS 3.000,00 | Vendedor _Janeiro _ Fevereiro | Margo | Abril ____ Maio
RS 3.000,00 RS 3.000,00 Maércio RS 3.000,00 RS 2.900,00 RS 2.800,00 RS 3.300,00 RS 3.200,00
RS 2.800,00 | RS 3.500,00

RS 3.100,00 RS 3.000,00

RS 3.500,00 | RS 3.500,00

RS 2.041,00 RS 5.541,00

RS 2.400,00 RS 1.225,00

RS 2.000,00 RS 2.500,00

RS 2.214,00 | RS 2.000,00




Referéncia

https://support.microsoft.com/pt-br/office/filtrar-usando-cri-
t%C3%A9rios-avan%C3%A7ados-4¢c9222fe-8529-4cd7-a898-3f16abdff32b.
Acesso em 03/04/2023
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